
Waar? 
Hitek-Centrum, Stationsstraat 2, 8500 Kortrijk  
 
Kostprijs? 

- Inschrijvingsgeld: € 1 / lestijd of € 140 
voor de volledige opleiding  

- Cursusmateriaal: € 5 / module of € 15  
voor de volledige opleiding 

 
Met opleidingscheques betaal je maar de helft 
van de prijs!  
Meer info op http://vdab.be/opleidingscheques. 
Volledige of gedeeltelijke vrijstelling van 
inschrijvingsgeld is mogelijk.  
 
Info en inschrijvingen 
Griet Vanmarcke (coördinator) 
griet.vanmarcke@hitek.be  
gsm 0498 43 49 61,  
of op het secretariaat 056 21 05 93 
 
Infodagen 

- donderdag 21 januari 18.30u - 20.30u 
- zaterdag 23 januari 10u - 12.30u 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Behaal versneld je getuigschrift! 

Les op donderdagavond en 
zaterdagvoormiddag 

- Wanneer?  
Donderdagavond van 18.30u - 21.45u 
Zaterdagvoormiddag van 8.45u - 12u 

- Waar?  
Hitek-Centrum, Stationsstraat 2, 8500 
Kortrijk 

- Z1 en Z3 op donderdagavond 

- Z2 op zaterdag  

 
De opleiding bedrijfsbeheer kadert in een 
samenwerkingsverband tussen CVO VIVO en    CVO 
HITEK. 
 

CVO HITEK vzw staat voor: 
 

TAALONDERWIJS:  
Frans, Engels, Duits, Italiaans, Spaans, Portugees, 

Russisch, Chinees, Arabisch, Turks, … 
 

NEDERLANDS voor anderstaligen 
 

Marketing, Accountancy, Informatica,  
Management Assistant, Verkeerskunde 

 
BEDRIJFSBEHEER 

BOEKHOUDEN 
 

KOKEN 
BREIEN 

 
www.hitek.be 

 
CVO VIVO staat voor: 

 
Kortlopende infomatica-opleidingen 

GPB (lerarenopleiding) 
Graduaatsopleidingen 
Tweedekansonderwijs 

 
Talrijke beroepsgerichte opleidingen 

Huishoudelijk onderwijs 
 

www.vivokortrijk.be 
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Start in januari en 
behaal tegen juni 2010   

versneld uw 
getuigschrift   
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Doelstellingen 

 Iedereen die in België wil starten met een 
eigen zaak, moet zijn kennis van 
bedrijfsbeheer bewijzen, via het behalen van 
het getuigschrift Bedrijfsbeheer.  
Het is een verplichting van overheidswege 
voor zowel mensen die in hoofd- als in 
bijberoep een zaak willen beginnen. 

 Vele startende zelfstandigen willen zich zo 
spoedig en zo eenvoudig mogelijk in orde 
stellen met de vestigingswet.  Daarom 
organiseert CVO Hitek nu al enkele jaren de 
opleiding bedrijfsbeheer op 6 maanden: je 
start in september en behaalt in februari al je 
getuigschrift/ of je start in januari en behaalt 
in juni je getuigschrift. 

 Voor wie zich echter slechts één lesmoment 
per week kan vrijmaken is er ook de 
mogelijkheid om het behalen van het 
getuigschrift te spreiden over 1 jaar.  

 

Toelatingsvoorwaarden 

 Voldaan hebben aan de voltijdse leerplicht, 

 Ingeschreven zijn voor één derde van de 
lestijden gegeven zijn. 

 

Inhoud 

 De opleiding bestaat uit 3 eenheden: 

 Handelseconomie en financiële aspecten 
(40 lestijden) 

 Boekhouden en fiscale aspecten (60 lt)  

 Bedrijfseconomie en sociale aspecten (40 
lestijden) 

Het "Getuigschrift kennis van Bedrijfsbeheer" kan 
behaald worden door het afwerken van de drie 
eenheden (in totaal 140 lesuren).  

 

 
 

Het aanbod 
 
 Z1: handelseconomie en financiële aspecten 40 

- De zelfstandige ondernemer: een eigen zaak? - wie is handelaar? 
voorwaarden om zich te kunnen vestigen - tegemoetkomingen bij het 
opstarten van een zaak - de vestigingsplaats 

- De handelsverrichtingen : het handelsbeleid - aan- en verkoopverrichtingen 
- economische reglementering van de productie en de distributie 

- de BTW: het begrip toegevoegde waarde - de BTW-tarieven en -plichtigen  

- betaling en inning: de rechtstreekse betaling - betaling via financiële 
instellingen - intrestberekening - opvolging van debiteuren en crediteuren 

- het krediet: begrip en economisch belang - kredietverlening door 
handelaars - kredietverlening door financiële instellingen 

- vestigingsproblemen: keuze van de vestigingsplaats - het koopcontract 
voor onroerende goederen - het handelshuurcontract - leasing van een 
bedrijfsruimte 

 

Z2:  boekhouden en fiscale aspecten 60 

- het enkelvoudig boekhouden 

- het dubbel boekhouden 

- aspecten  van bedrijfsbeleid: financieel plan, kostprijsberekening, 
margeberekening,… 

 
 

    Z3: bedrijfseconomie en sociale aspecten 40 

- werken als zelfstandige of als werknemer: sociaal en fiscaal statuut 
zelfstandige en werknemer 

- keuze van de ondernemingsvorm: de éénmanszaak - de soorten 
vennootschappen - franchising of zelfstandig gerant - formaliteiten bij de 
oprichting van een vennootschap 

- verzekeringen 

- fiscaliteit: tarieven van de personenbelasting - het belastbaar inkomen van de 
zelfstandige - de belastingaangifte 

- Informatica   

 
 

 
Het concrete lessenschema 

 
 
 
 

 
 
 
          
     
 

 
Het concrete lessenschema 
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